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Introduktion

Denna manual ar riktad till dig som ska arbeta med webbverktyget fran
DiningBenchmark. Med hjalp av denna manual kommer du lattare att forsta
hur verktyget fungerar och far dessutom lite tips och forklaringar pa vagen.

Vi 6nskar dig lycka till i ditt arbete.

Inloggning

For att kunna anvanda dig av verktyget behover du logga in pa sidan. Detta
gor du fran www.diningbenchmark.com/wp-login.




Forklaring av flikar

Nar du loggat in pa sidan finner du alla menyval pa
vanster sida under "Benchmark”.

¥ Benchmark

Mina uppglfter Mina uppgifter
Pa denna sida fyller man i alla uppgifter som sedan
anvands for jamforelsetal av maltidskostnader. Var
noga med att fylla i samtliga uppgifter for att fa
exakta utrakningar. Observera att det finns flera

Berdkningar

Jamforelser

flikar med uppgifter att fylla i pa varje sida. Diagram
Berakningar Nyckeltal
Har kan du prova olika berakningar for att se vad

en forandring av ett varde skulle innebara. Exportera till Excel

Jamforelser
Har finns en snabb jamforelse pa hur din kommun ligger till jamfort med
snittet.

Diagram
Se diagram 6ver din kommun och andras.

Nyckeltal

Samtliga nyckeltal med mojlighet att jamféra med valfria kommuner.

Exportera till Excel
Exporterar din data for att hanteras i ett externt program for till exempel
utskrifter. Las mer under avsnittet Export.




Export

Gor det mojligt att exportera dina uppgifter till ett externt program for att
lattare hantera diagram samt gora utskrifter.

For att exportera din data klickar du pa "Exportera till Excel " i menyn. Det sker
da en automatisk exportering som sammanstaller dina uppgifter till en Excel-fil.

Klicka pa knappen "Hamta” for att ladda ner filen.

Flikar i exportfilen

Langst ner i exportfilen finns alla uppgifter uppdelade i flikar.
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Dolja eller Ta fram

Justering s Tal s Format J
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ingar
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Man kan enkelt dolja en eller flera kommuner genom att klicka pa
bokstaverna overst i kolumnerna och samtidigt halla inne Ctrl. Nar du valt
klart klicka du med héger musknapp pa en av bokstaverna éverst i kolumnen
och véljer "Dolj". Pa sa satt tar man bort oonskade kolumner. For att ta fram
dem igen hogerklicka pa en bokstav och valj "Ta fram".

Utskrift (Ctrl+P)

Du kan valja att skriva ut vilken sida som helst fran din exportfil. Nagra saker
som ar bra att kanna till ar féljande:

e Alla diagram far bast resultat om de skrivs ut i staende vy.

e Tank pa att om man tar med valdigt manga kommuner i en och samma
utskrift kan vissa uppgifter hamna langre ner i dokumentet. Detta pa
grund av att bredden 6verstiger vald pappersstorlek. Prova att skriva
ut i liggande vy alternativt skriv ut pa storre pappersstorlek som till
exempel A3.




Tips

Har kommer nagra anvandbara tips till dig nar du arbetar med verktyget.

Spara

Du behover inte spara mellan varje flik som du gar till. Om du av misstag
forsoker lamna sidan kommer du att fa upp en ruta som patalar att du har
andringar som inte sparats. Tryck ”Avbryt” och klicka pa ”Spara”. Klickar du
pa ”Lamna” gar dina andringar forlorade.

WVill du ldmna webbplatsen?

Andringar som du har gjort kanske inte sparas.

=3

Andra/byta losenord

Om du fatt ett tillfalligt l6senord, eller av nagon annan anledning vill andra eller
byta losenord, for du muspekaren hogst upp till hoger dar det

star ”Hej, ”Anvandarnamn”. En meny falls ut och har klickar du pa

”Andra min profil”

Hej, Inger i

Inger

Andra min profil

Logga ut




Rulla ner pa sidan som kommer upp tills du ser ”Kontoadministration”.
Klicka pa ”Generera l6senord”

Kontoadministration

Nytt losenord Generera Lisenord

Du far automatiskt ett forslag pa ett starkt l6senord, men kan sjalv valja vilket
l6senord som helst istallet. Klicka pa ”Uppdatera profil” for att spara det nya

losenordet.
Kontoadministration
Nytt losenord  NWasWazVFfoH(I6FF#d&Y1gx |

| Starkt

Om du valjer ett losenord som ar svagt kommer du att bli tvungen att bekrafta
att det ar okej med ett svagt losenord genom att kryssa i rutan nedan innan du
klickar pa ”Uppdatera profil”.

Kontoadministration

[ [ [

| Mycket svagt

Bekrifta losenord | ||Bekrafta anvandning av svagt losenord




